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Masolatkészitési szabalyzat

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatisok altalanos szabdlyair6l sz616 2015. évi
CCXXIL torvény (tovdbbiakban: E-ligyintézési tv.) 12. § (1) bekezdésében foglaltak
vegrehajtiasa érdekében, valamint az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Eiir.) 55. § (8) bekezdésének értelmében,
az elektronikus tigyintézést biztosito szervek, igy Nyirdbrdny Nagykozség Onkormdnyzata és a
Nyirabranyi Kozés Onkormadnyzati Hivatal a papiralapt és elektronikus dokumentumokrél
torténd hiteles masolatok készitését a kévetkezok szerint szabalyozza:

I A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzat illetve Hivatal Mésolatkészitési Szabalyzatanak
(tovabbiakban: Szabalyzat) célja
< a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatndl és Hivatalnél megtalalhato
papiralapu iratok hiteles elektronikus iratté térténd atalakitasara, valamint
% a szabdlyzat hatilya ald tartozé Onkormdnyzat illetve Hivatal 4ltal elektronikusan
kiadményozott irat hiteles papiralapu iratta térténd atalakitasara
vonatkoz6 szabalyok meghatarozasa az E-ligyintézési tv., valamint az Eiir. rendelkezéseinek
figyelembevételével.

Tovabba célja, hogy rogzitse a szabdlyzat hatélya ald tartozé Onkormdnyzat és Hivatal 4ltal
alkalmazott ASP rendszer alrendszerét képez6 ASP 2.0 Iratkezelé Szakrendszer hasznalata
soran megvalosuld elektronikus maésolatkészités eljarasi és miiszaki feltételeit, a
masolatkészitésre feljogosité személyek korét és a masolatkészitéshez kapcsolodo feleldsségi
kérdéseket.

A Szabélyzat hatilya kiterjed Nyirdbriny Nagykizség Onkormdnyzata (tovibbiakban:
Onkorményzat) és a Nyirdbrinyi Kozés Onkorményzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal)
személyi dlloméanyénak azon tagjaira, akik barmilyen modon részt vesznek az Eiir. 55. §, 121.
§ és a 122. §-a szerinti masolatkészités folyamataban.

Masolatkészités alatt egyarant érteni kell a papiralapi dokumentumrél elektronikus uton
torténé masolatkészitést, valamint az elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasat.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat alkalmazasaban:

egyiittmiikodé szerv: az E-ligyintézési tv. 51. § (1) bekezdésében meghatarozott szervek;
iratkezeld szoftver: az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott informatikai alkalmazas;
képi megfelelés: az Eiir. 2. § 5. pontjaban meghatarozott fogalom;

mdsolatkészitd rendszer: az Eiir. 2. § 7. pontjaban meghatarozott fogalom;

metaadat: a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhatod iratkezelési szoftverekkel szemben
tamasztott kdvetelményekrdl szold 3/2018. (I1. 21.) BM rendelet 3. § 29. pontjaban
meghatarozott fogalom;
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papiralapi dokumentum: papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vézlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkéz felhasznalasival és barmely
eljarassal keletkezett;

tartalmi megfelelés: az Eiir. 2. § 11. pontjaban meghatérozott fogalom.

III. HITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

A hiteles masolatkészités személyi feltételei

Csak olyan személy jogosithato fel masolat készitésére és hitelesitésére, aki a szabalyzat hatalya
alé tartozé6 Onkorményzattal illetve Hivatallal kézszolgalati jogviszonyban 4ll.

A mésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. sz. melléklet hatarozza meg.

A masolat készitésére és hitelesitésére jogosult személyekrdl a jegyzd az aljegyzd és a mb.
pénziigyi vezetd felterjesztése alapjan dont.

A masolat készitésére és hitelesitésére feljogositott személyek foglalkoztatasi jogviszonyanak
megsziinése, megsziintetése esetén a jogosultsagokkal kapcsolatos modositasokat az aljegyzo,
a mb. pénziigyi vezeté soron kiviill kezdeményezi a jegyz6nél. Amennyiben a hiteles
masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be, a jegyzd
gondoskodik a szabélyzat médositasardl és a honlapon torténd cseréjérdl.

Ezen Szabalyzat mindenkor hatalyos kiilonb6z6 idéallapotait meg kell 6rizni oly médon, hogy
az egy napon mdsolat hitelesitésére feljogositott személyek kore utdlag barmikor
megéllapithat6 legyen.

A masolatkészitéshez kapcsolodo felelosségi kérdések

A masolatkészitd feleldsséggel tartozik a masolatkészitéssel érintett irat biztonsagaért,
sértetlenségéért, tovabba a mdsolatkészitést kovetden mind az eredeti, mind a madsolat
ligyintézd részére torténd visszajuttatdsa, tovabbitasa irant.

A masolatkészitd felels a jogszabalyban el6irt tigyintézési hatarid6 érvényesiiléséért.

A masolatkészités folyamat soran figyelembe kell venni a KOH Informaciobiztonsagi
szabalyzataban foglaltakat.

A hiteles masolatkészités targyi feltételei

A masolatkészités az az alabbi eszkdzokkel és helyszineken végezheto:

Eszkoz megnevezése Eszkoz helye

Konica Minolta bizhub C258 153650 Nyirdbréanyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
Nyirdbrény, Abranyi Kornél tér 6. Igazgatés

Konica Minolta bizhub C 153964 Nyirébrany, Abranyi Komél tér 8. Pénziigyi
iroda

Konica Minolta bizhub C258 143205 Nyirébranyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
Fiil6pi kirendeltség Fiilop, Arany Janos utca
19.
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IV. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL AZ IRATKEZELO SZOFTVER
ALTALI ELEKTRONIKUS UTON TORTENO MASOLAT
KESZITESENEK RENDJE

Papiralapi dokumentumrél térténé hiteles clektronikus masolat elsdsorban az iratkezeld
szoftver ,,Hiteles masolat készitése” funkcidjanak hasznalataval készithetd, mely hasznalatihoz
a Hiteles masolat készitése nevii menijog és az elektronikus alairas meniijog sziikséges.

Szuikséges kivalasztani a hitelesitend§ iratot és meghatarozni, hogy a masolat képi vagy tartalmi
formaban felel meg a hitelesitendd papiralaptt dokumentumnak.

Keépi megfelelés valasztasa esetén legeneralasra keriil a zaradék, elkésziil az 4j pdf, benne egy
xml-lel, majd a felhasznalé altali elektronikus hitelesitéssel keriil elallitasra a hiteles
elektronikus masolat.

Tartalmi megfelelés esetén a felhasznalonak meg kell hatéroznia a tartalmi megfelelés formajat:
Kivonat vagy Részleges masolat, illetve meg kell adnia a zaradék szabadszoveges részét. Ezt
kovetden legeneralsra keriil a zaradék, elkésziil az uj pdf, benne egy xml-lel, majd a
felhasznalo altali elektronikus hitelesitéssel keriil eldallitasra a hiteles elektronikus masolat (a
kivonat vagy a részleges masolat).

Minden hiteles mésolatkészitésr6l eseménynapld bejegyzést készit az iratkezel$ szoftver az
alabbiak szerint:
a) esemény szovege (hitelesités modjat is tartalmazza): Hiteles masolat készités -
Keépi megfelelés / Hiteles masolat készités - Kivonat / Hiteles masolat készités -
Részleges masolat;
b) felhasznalo, iktatdszam és érkeztetési azonositd az IP cimmel egylitt;
¢) Esemény adatok: Csatolmany neve, Zaradék szovege.

V. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEKTRONIKUS UTON
TORTENO MASOLAT KESZITESENEK RENDJE

A szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatnél illetve a Hivatalndl megtalalhaté papiralapt
iratot az ligytél kérelmére vagy mas egylittmiik6ds szerv ilyen iranyd kérelme alapjan az alabbi
kivételek figyelembevételével hiteles elektronikus mdasolatta kell atalakitani (tovabbiakban:
digitalizalas).
Nem digitalizalhatok

< a minGsitett iratok,

%+ azok a kiilldemények, melyek elektronikus irattd torténd atalakitasa technikai okokbdl

nem lehetséges.

Amennyiben az iratkezel6 szoftver ,,Hiteles masolat készitése” funkcidja barmilyen okbdl nem
érhetd el vagy nem hasznalhatd, akkor a hiteles masolat készitése jelen fejezetben foglaltak
szerint torténik.

Papiralapti dokumentum digitalizalasa soran biztositani kell a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését és azt, hogy minden — az alairas vagy
bélyegzd elhelyezését kdvetSen az elektronikus masolaton tett — médositas érzékelhetd legyen.

Papiralapu dokumentumrdl torténé digitalizalas soran a masolatkészit:
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% clkésziti az elektronikus masolatot, azaz a felsorolt eszk6zok valamelyikevel szkenneli
a papiralapti dokumentumot pdf formatumba, oly médon, hogy a dokumentummal
egyiitt utolsé oldalként szkenneli a ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”
szovegezésii hitelesitési zaradékot. A hitelesitesi zaradék tartalmat a 2. szdmii melléklet
tartalmazza képi vagy tartalmi megfelelés eseten.
a kiadmanyozésra jogosult masolatkészité megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat (a létrehozott .pdf fajlformatumi fajl) képi vagy tartalmi
megfelelését. A papiralapti dokumentumro] t6rténd digitalizalas soran biztositani kell a
papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus mésolat képi vagy tartalmi megfelelését, és
azt, hogy minden - az alairas vagy bélyegzd elhelyezéset kévetben az elektronikus
masolaton tett - modositas érzékelhetd legyen.
A képi vagy tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus maésolat
hitelesitésére feljogositott munkatars:
a) az Eiir. 55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelé szemeélyre sz016
elektronikus alairasaval vagy
b) az Eiir. 55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleld elektronikus
bélyegzdvel vagy
¢) az iratkezels szoftverbdl elérhets, Eur. 113. § szakaszaban szabalyozott
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesitési szolgaltatassal hitelesiti a
masolatot. Az iratkezeld szoftverbe az igy eldallitott, hitelesitett allomanyt kell
eltarolni.
< ha az idépont feltiintetése sziikséges, ellatja elektronikus id6bélyegzével;

o
%

*

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi vagy tartalmi megfelelése megallapithato.

Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi vagy tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas elektronikus
dokumentumot t6rélni kell.

Ha a papiralapi dokumentum tulajdonségai miatt az elektronikus masolat nem tartalmazza a
papiralapi dokumentum teljes tartalmat, ugy a méasolaton - a fenti 1épéseken tul - azt is fel kell
tiintetni, hogy a mésolat a digitalizalas alapjéul szolgald papiralapu dokumentum mely részét,
illetve a dokumentumban foglalt informécidtartalmat milyen korlatozassal tartalmazza.

Részleges masolat vagy elektronikus kivonat (tovabbiakban egyiitt: tartalmi megfeleles) csak
kivételesen indokolt esetben készithetd, ebben az esetben:

a) részleges masolat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a masolat a
digitalizalas alapjaul szolgal6 papiralapu dokumentumot mely részében tartalmazza,

b) elektronikus kivonat esetén a hitelesiteési zaradékban rogziteni kell, hogy a készitett
elektronikus kivonat a papiralapi dokumentumot mely részeben, a dokumentumba
foglalt informaciotartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.

Erre vonatkozé igény esetén a masolatkészité elektronikus kivonatot is készithet a papiralapu
dokumentumrél, a masolaton rogzitve azt, hogy az elektronikus kivonat a papiralapu
dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt informaciotartalmat milyen
korlatozasokkal tartalmazza.

Ha technikai okok miatt (tdl nagy a fileméret) egy dokumentum csak tobb fajlba szkennelhetd,
a hitelesitési zaradékot valamennyi allomanynak tartalmaznia kell. Ebben az esetben a
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hitelesitési zaradékra ra kell vezetni, hogy az adott 4llomany a dokumentum mely részét
tartalmazza.

Az lgyfél vagy az egyiittmiik6dé szerv ilyen irdnyi kérelmének beérkezése esetén az
elektronikus maésolat hitelesitésére feljogositott személy szkennelést kévetéen megéllapitja a
papiralap dokumentum ¢&s az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését.

Amennyiben a hitelesitendd iratcsomag t6bb iratot tartalmaz, ugy az iratokrol kiilon-kiilon kell
a hiteles elektronikus masolatot elkésziteni.

VI. AZ ELEKTRONIKUSAN KIADMANYOZOTT DOKUMENTUMROL
HITELES PAPIR ALAPU MASOLAT KESZITESENEK RENDJE

A Szabdlyzat hatdlya tartozé Onkormdnyzat és Hivatal dltal elektronikusan kiadmanyozott
iratrl az Ggyfél kérelmére — ha az nem az E-ligyintézési tv. szerinti egyiittmiikddé szerv, nem
kételezett elektronikus tigyintézésre és azt nem is vallalta — hiteles papir alapu masolatot kell
késziteni.

Az elektronikus irat hiteles papiralapl irattd torténé alakitisa soran biztositani kell az
elektronikus dokumentum és a papiralapua méasolat képi megfelelését.

Elektronikus irat hiteles papiralapt irattd trténd alakitisa soran a masolatkészits:

< amasolat elkészitését megelzden ellendrzi, hogy az eredeti elektronikus irat az alairas

¢s a masolatkészités idopontja kozott megvaltozott-e, tovabba hogy az alairas

idépontjaban a dokumentumot hitelessé tev tanusitvany érvényes volt-¢;

amennyiben az el6z6 pont szerinti ellendrzés megerdsiti a dokumentum valtozatlansagat

€s az alairas érvényességét, ugy az elektronikus iratot kinyomtatja;

a nyomtatast kdvetden meggy6zodik arrdl, hogy a kinyomtatott papir alapi masolat

tartalmazza a kiadmanyozott dokumentum esetén zaradékban az eredeti iratot

kiadmanyoz6 személy, valamint az elektronikus ligyintézést biztositd szerv nevének és
az alairas idopontjanak sz6veges megjelenitését;

% a fentiek szerint létrehozott papiralapd masolaton feltiinteti a mdsolat készités

idSpontjat; :

“* amasolat hitelesitésére feljogositott személy hitelesiti a masolatot - a szabalyzat 3. sz,
melléklete alapjan, - aminek soran a papiralapi masolaton feltiinteti ,,Az elektronikus
dokumentumban foglaltakkal egyez6 tartalmu irat" szdvegii hitelesitési zaradékot, az
adatszolgaltaté szerv megnevezését, majd a masolatot alairja és bélyegz6nyomattal latja
el.

% A zaradékolds az utolsé oldalra kézzel irva vagy Kkiilon hitelesitési zaradék
hozzicsatolasdval vagy a =zaradék szovegének megfeleld tartalmi bélyegzd
hasznalataval is elvégezhetd.

*
0.0

7
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Ha az elektronikus dokumentum jellemz&ire tekintettel arrdl papiralapi masolat nem
készithetd, vagy a készitett papiralapi mésolat nem tartalmazza az elektronikus dokumentum
teljes tartalmat, gy a masolatkészitd papiralapi kivonatot készit az elektronikus
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dokumentumrol. A masolatkészitd ilyen esetben mas elektronikus ligyintezést biztositoé szerv
vagy az ligyfél szamara biztositja az clektronikus dokumentum megismerését.

Jelen Szabalyzatot az ide vonatkozé jogszabalyok elgirasa alapjan az elektronikus
tajékoztatas szabalyai szerint - elektronikusan és nyilvanosan — kell kézzétenni.
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VII. ZARO RENDELKEZESEK

A Masolatkészitési szabalyzat 2020. januar 20-an 1ép hatalyba.
Ezen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kévetden indult iigyekben kell alkalmazni.

Ezt a szabalyzatot és mindenkor hatélyos valtozatat nyilvanosan, elektronikus Gton, Nyirdbrdny
Nagykiozség Onkormdnyzata hivatalos honlapjan k6zzé kell tenni. A kdzzétételrdl a jegyzd
gondoskodik.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a Masolatkészitési szabalyzatban foglalt el6irasokat az
érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. szdmi mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a Masolatkészitési szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatés és jogkoéroket, melyek elkészitéséért a jegyz6 a felelds.

Nyirabrany, 2020. januar 20.

A

%néHa:Eﬁ )

Jegyzd’S,
7

A Masolatkészitési szabélyzatban foglaltakkal egyetértek, és az jovahagyom, emellett az abban
foglaltak értelemszerii alkalmazésat Nyirabriny Nagykozség Onkormanyzatira elrendelem.

Nyirabrany, 2020. januar 20.

Nagy Lajos
polgirmester
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A masolat hitelesitésére feljogositott személyek

1. szami melléklet

Ssz. | Mdsolathitelesitési Szervezeti Masolatkészité | Mdsolatkészitési | Masolatkészitési
jogosultsiaggal egység beosztisa jogosultsig jogosultsag vége
rendelkezd személy megnevezése kezdete (éééé.hh.nn.)
neve (éééé.hh.nn.)

1. Nagyné Hartman Eva Igazgatas jegyzd 2020.01.20.

2. Kissné Terdik Erzsébet Ipazoatas aljegyz6 2020.01.20.

3. Szlicsné Almasi Andrea | Pénziigy pénziigyi 2020.01.20.

tigyintézd

4. Saliga Andrea Pénziigy pénziigyi 2020.01.20.

tigyintéz6

5. Tlés Eva Pénziigy adoiigyi 2020.01.20.

tigyintézd

6. Mikéczé Zsuzsanna Igazgatas szoc. pol. 2020.01.20.

gyintéz6

7. Ruszin Bélédné Igazgatas hatosagi és 2020.01.20.

igazgatasi
ligyintézd

8. Széasz Rébertné Foglalkoztatas | foglalkoztatés 2020.01.20.

szervezd

9. Albert Gyorgy Pénziigy mb. pénziigyi 2020.01.20.

vezetd

10. | Toékés Anita Pénziigy gazdasagi 2020.01.20.

lizemeltetési és
titkarsagi
ligyintézd

11. | Hlyés Lidia Pénziigy munkaiigyi 2020.01.20.

tigyintézd

12. | Kocsel Borbala Pénziigy adoiigyi 2020.01.20.

tigyintézé

13. | Kovacs Janosné Titkarsag titkarsagi 2020.01.20.

ligyintéz6

14. | Kaszasné Illés Bedta Pénziigy pénztaros 2020.01.20.

15. | Fagyal Sandomé Igazgatas igazgatasi 2020.01.20.

iigyintéz6

16. | Téth Csaba Igazgatas szoc. pol. 2020.01.20.

tigvintéz6

10
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2. szamu melléklet

Papiralapi iratrél készitett elektronikus mdsolat, részleges masolat vagy elektronikus kivonat
Képi megfelelés esetén:

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd hiteles masolat.

Iktatdszam':

Masolatkészitd szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)

Maésolat hitelesitését végzs személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)

Masolatkészités idSpontja: (éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: (.... Polgarmesteri Hivatalanak Masolatkészitési Szabalyzata)
Maésolatkészitési szabalyzat verzidszama:

Masolatkészitési rend elérhetSsége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

Tartalmi megfelelés esetén (részleges masolat):
HITELESITESI ZARADEK

Részleges masolat, amely a mdsolatkészités alapjaul szolgdlé papiralapi dokumentumot az alabbiak szerint
részben tartalmazza.:’

Iktatdszam?:

Masolatkészitd szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)

Masolat hitelesitését végzd személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)

Masolatkészités idépontja: (éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: (.... Polgarmesteri Hivatalanak Mésolatkészitési Szabalyzata)
Masolatkészitési szabalyzat verziészama:

Masolatkészitési rend elérhetésége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

Tartalmi megfelelés esetén (elektronikus kivonat):

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt informdcidtartalmat az alabbi korlatozasokkal tartalmazza.*

Iktatdszam?:

Masolatkészitd szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végzd személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)
Masolatkészités idépontja: (éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: Masolatkészitési Szabalyzata)

Masolatkészitési szabalyzat verziészama:

Masolatkészitési rend elérhet6sége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd lesz):

1 Ennek hianyéban érkeztetGszam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szama, amely alapjan a zaradék egyértelmiien az eredeti iratrol készitett elektronikus masolathoz
kapcsoihatd.

2 A kettdspont uténi szdveget a masolat zaradékolasat, hitelesitését végzd személynek kell régzitenie.

3 Ennek hidnyaban érkeztet6szam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosit6 szama, amely alapjan a 2aradék egyértelmiien az eredeti iratrél készitett elekironikus masolathoz
kapcsothatd

* A kettdspont uténi szdveget a masolat zaradékolasat, hitelesitését végzé személynek kell régzitenie.

5 Ennek hianyaban érkeztetdszam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szdma, amely alapjén a zéradék egyértelmiien az eredeti iratrél készitett elektronikus masolathoz
kapcsothato

11



Masolatkészitési szabalyzat

3. szama melléklet

Elektronikus irat hiteles papiralapu irattd alakitisa esetén a zdradék tartalma

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezd tartalmu irat.

Tktatoszam®:

Az eredeti elektronikus iratot kiadméanyozé személy neve:

Az eredeti elektronikus iratot kibocsatd szerv neve:

Az eredeti elektronikus irat elektronikus aliras idépontja:

VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepld elektronikus bélyegzd 1étrehozéjat meghatérozo adat: VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepld azonositdsra visszavezetett dokumentumhitelesités altal kiallitott
igazolason 1év6 elektronikus bélyegz6 1étrehozojat meghataroz6 adat:’

Papiralapii masolat keltezése: (telepiilés neve, éééé.hh.nn.)

Masolatkészits szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végz6 személy alairdsa:

Masolat hitelesitését végz6 személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)

Masolat hitelesitését végzd személy bélyegz6lenyomata:

6 Ennek hianyaban érkeztetdszém vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité széma, amely alapjan a zaradék egyértelmiien az eredeti iratrél készitett clektronikus masolathoz

kapcsolhalc')'
7 valamelyik a harom kéziil, atto] fliggéen, hogy az eredeti iratot alairassal vagy bélyegz6vel vagy AVDH-val hitelesitették.
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Masolatkészitési szabalyzat

4. szami melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Masolatkeszitési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Nagyné Hartman Eva jegyzb 20200120, | ), ML

/"7"'
Nagy Lajos polgarmester 2020.01.20. Y
Kissné Terdik Erzsébet aljegyz6 2020.01.20. o a

! A/(/L

bl

Albert Gyorgy pénzigyi ligyintézé | 2020.01.20.
Kocsel Borbala adoiigyi ligyintézé 2020.01.20.
Felker Flora pénziigyi ligyintéz6 | 2020.01.20.

humanpolitikai- és

Ilyés Lidia e e ., | 2020.01.20.

penzugyl ugyintezo
Kaszasné Il1és Beata pénziigyi ligyintézd | 2020.01.20. £ !

JUL > B~
T8kés Anita pénziigyi ligyintéz | 2020.01.20. |~ 77 - Aolre—
Kovacs Gergé kozteriilet-feltigyel6 | 2020.01.20. /XM;% /§7,7}/ :
Kovacs Janosné titkarsagi tigyintézé |  2020.01.20. ;
J«/W Y ot

Pésan Rébert koordindcios 2020.01.20. | b

ugyintezo |
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Masolatkészitési szabalyzat

Szész Robertné i‘;ﬁgﬁ‘gtms' 2020.01.20. Q:Lot/vfrj \
Fagyal Sandorné anyakonyvvezetd 2020.01.20.
Téth Csaba szocidlpolitikai 2020.01.20
ligyintéz6 e V% C,L\
. . /
L igazgatasi €s ,
Il1és Eva addiigyi eléadd 2020.01.20. ///L/ & >
Czigle Sandor igazgatasi el6ado L. 2020.01.20.
Mikéczé Zsuzsanna igazgatési el6ado IL | 2020.01.20. Q8
pénziigyi eldads I | 20200120, | o
Szlicsné Almasi Andrea BV (I
Saliga Andrea Pénziigyi el6ado 11 2020.01.20.
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