8. melléklet a ... ... /2019. (... ....) onkormanyzati rendelethez

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete szerinti vezet6i nyilatkozat

NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Csész Péter, a Nyirabrany Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje (a
tovabbiakban: Hivatal) jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak
megfeleléen 2018. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam:

— abels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos,
¢és hatékony miikodésérol (részben),

— olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételérdl, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

— arendelkezésre 4llo eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség ¢és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszdmolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek ¢és a kotelezettségek dsszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszertiségére és szabalyszeriiségére vonatkozodan, biztositja az elszdmoltathatoésagot,
tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

— arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztadban legyenek a kitlizott célokkal
¢és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkornyezet

A Hivatal stratégiai €s operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett €s
a szervezet tagjai szdmara megismerhetd volt mind a Hivatal mind Nyirabrany Nagykozség
Onkormdanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) vonatkozasaban: alapitd okirat, SZMSZ és
ennek részeként a szervezeti felépités, valamint az Onkorményzat és a Hivatal céljait
meghataroz6 stratégiai dokumentumok (pl. Gazdasdgi program, Helyi Esélyegyenloségi
Program, belso ellendrzési terv).

A szervezeti struktira az SZMSZ-ben vilagosan rogzitve van, a feleldsségi, hataskori viszonyok
¢s feladatok a munkakori leirasokban egyértelmiien szabalyozva vannak. A munkakori leirdsok
aktualizalasara a sziikséges esetekben sor kertiilt. A szervezet minden szintjén meghatarozottak
az etikai elvarasok, atlathaté a humanerdforras-kezelés.



A beszamolas évében — 2019-ben — rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezéen
elkészitendo szabalyzatok igy kiilondsen:

a Szamviteli torvény altal eldirt szabalyzatok a szamviteli politika, az eszkdzok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, eszkozok és forrdsok értékelési
szabalyzata, Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat, pénzkezelési
szabalyzat), melyeket a Magyar Allamkincstar is vizsgalt és az ellendrzési jelentésben
leirt hianyossagok kikiiszobolésére intézkedési terv késziil. A Szabalyzatok
aktualizalasa folyamatban van;

a kozszolgalati tisztviselokrdl szo6ldo torvény (tovébbiakban: Kttv.) 4altal eldirt
szabalyzatok (egységes kozszolgalati szabalyzat, kozszolgalati adatvédelmi
szabalyzat),

a kozbeszerzési torvény altal eldirt szabalyokat (a vonatkozo eléirasokat a Beszerzési
Szabalyzat tartalmazza),

adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat,

informatikai biztonsagi szabalyzat, mely megfelel az allami és 6nkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. torvény elbirasainak;

a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzat a beszdmolés évében is rendelkezésre 4llt,

fizikai biztonsadgra vonatkoz6 szabdlyzatok (tlizvédelmi szabélyzat, munkavédelmi
szabalyzat).

Belsd szabalyzatban részben rendezettek voltak a miikodéshez kapcsolddo, pénziigyi kihatassal
bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések, kiillondsen az aldbbiak tekintetében:

a tervezéssel gazdalkodassal — igy kiillonosen a pénziigyi ellenjegyzés,
kotelezettségvallalas, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozéas gyakorlasanak
modjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabdlyaival, valamint ezeket végzd
személyek kijelolésének rendjével — ellendrzési adatszolgéltatdsi és beszamolési
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasok (Hivatal kiadmanyozasi rendjének
szabalyozasa);

felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,

gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje (Hivatali és sajat gépjarmi
hasznalat szabalyozasa);

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje (a kozérdekli adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl a Hivatalban).

A Hivatal ellen6rzési nyomvonala, belsd ellendrzési kézikonyve a 2018. évben elkésziilt,
aktualizalasa, a kockazatok és a kockazati tiréshatar szervezeti szinten torténd felmérése az
onkormanyzati feladatok atstrukturalddasanak figyelembe vételével megtortént.

A Kittv.-nek, valamint a kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szo616 10/2013. (VI. 30.)
KIM rendeletnek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszer kialakitasra keriilt. A Hivatal
mukodésében a szakmai felkésziiltség, a partatlansag ¢és elfogulatlansag, az erkolcsi
feddhetetlenség értékeinek érvényre juttatdsa, valamint a kézérdek egyéni érdekkel szemben
torténd eldtérbe kertilése biztositott volt.

A jogszabalyvaltozasok rendkiviili gyakorisaga miatt sziikséges mind az 6nkormanyzati, mind
a hivatali szabalyzatok folyamatos feliilvizsgalata és ennek megfelelé modositasa, kiegészitése.



A szabalyzatok esetleges hianyossagai azonban — az informaciok megfelelé aramlasa
kovetkeztében — nem kockaztatjdk az dnkormanyzati céloknak és a jogszabalyoknak megfeleld
feladatellatast.

Mindezek mellett a belsé ellendrzési vizsgalatok alkalmaval tovabb folytatodott a
kontrollkoérnyezet hidnyossagainak feltrasa, a vizsgalt teriileteken torténd értékelése. Ezen
ellendrzések alapjan megallapithatd volt, hogy a beszerzéssel, a beruhdzasok szamviteli
elszamolasaval kapcsolatosan a szabélyzatok rendelkezésre allnak.

A jogszabalyban meghatarozott kotelezd tovabbképzési kotelezettségnek a koztisztvisel6k
eleget tettek (kozszolgalati egyetemi e-learning képzések és vizsgak), a kompetenciak
felmérése, a 2018. december 31-ig kitlizott teljesitmény kovetelmények 2019. év januarjaban
torténo értékelésével egyiitt megtortént.

A kockazatelemzési, kockéazatkezelési tevékenység tovabbra is folyamatos tevékenységet
igényld feladat, a kockazatok kezelése a mindennapi feladatellatas, dontések sorozata soran
megvaldsul. A kockdzatok dokumentélt azonositasa, szabalyzatban torténd rogzitése a 2018.
évben megtortént.

A belso ellendrzési terv az egyes kozszolgalati feladatok altal javasolt ellendrzési teriiletek
kockazatelemzése alapjan keriilt 6sszeallitasra.

Az onkormanyzati feladatvaltozas kovetkeztében a Hivatal altal ellatott tevékenységek uj
folyamatok és részfolyamatok ellendrzési nyomvonalba torténd beépitését, az ellendrzési
nyomvonal aktualizalasat tette sziikségessé. Ezen aktualizalasi feladat végrehajtasa soran a
kockazati tényezOk feltarasa, a kockazati események nyomon kovetése megtortént.

Kontrolltevékenység

A FEUVE miikddése a szabalyozottsag szintjén tobbnyire biztositott a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31. ) Korm. rendeletben
meghatéarozott teriileteken: koltségvetés tervezése, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a
kifizetések, a tdmogatasokkal valo elszamolds a pénziigyi kihatasti dontések célszeriiségi,
gazdasagossagi, hatékonysagi ¢és eredményességi célu szempontii megalapozottsaga, a
koltségvetési gazdalkodas eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzése, a pénziigyi dontések
szabalyszerliségi szempontbodl torténd jovahagydsa, ellenjegyzése, a gazdasagi események
elszamolasanak kontrollja vonatkozasaban.

Gondoskodtam a pénziigyi dokumentumok elkészitésének, a koltségvetési gazdalkodas
elézetes €s utdlagos pénziigyi ellendrzésének (jovahagyas, ellenjegyzés) €s a gazdasagi
események elszamolasa kontrolljanak feladatkori elkiilonitésérél. A folyamatba épitett
kontrolltevékenységek esetleges hianyossagainak a feltarasa elsGsorban a szervezeti egységek
vezetdinek a vezetdi ellendrzés keretében ellatandé feladata.

A szabalyzatok eldirdsainak betartdsa altal biztositott volt, hogy az egyes folyamatokkal
kapcsolatos engedélyezési, végrehajtasi, rogzitési, kontroll, ellendrzési, illetve pénziigyi
teljesitési tevékenységek személyekhez delegaltak legyenek. A Hivatalban 2017-ben is
biztositott volt a feladatellatas folyamatossaga annak ellenére, hogy a Hivatal 1étszamahoz
képest jelentdsnek mondhato s kilépdk és az ijonnan belépd kollégak szama.



Informacios és kommunikacios rendszer

Az informacios rendszerek keretében kialakitandd beszamolédsi rendszerek hatékony,
megbizhatd ¢és pontos mikddtetése érdekében sziikséges intézkedéseket megtettem, a
vezetOkkel vald kapcsolattartas €s beszdmoltatds a rendszeres személyes konzultaciok és a
vezetdi értekezleteken torténd informécioaramlas altal biztositott.

A Hivatal eleget tett az informécios onrendelkezési jogrol és informécidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvényben (tovabbiakban: Info tv.) foglalt eldirasoknak. Az allami és az
onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L. torvény
jelentds valtozasokat tartalmaz a korabbi jogszabalyi eldirasokhoz képest, a torvény altal
meghatdrozott informacidbiztonsagi kovetelményeknek hivatalunk korabbi években is
megfelelt. E jogszabalyi el6irasoknak torténd maradéktalan megfelelés, a sziikséges
szabalyzatok kidolgozasa hosszabb id6t igénylé feladat, amely 2018-es évben megtortént egy
kiils6 cég megbizasaval.

A vezetdi informécios rendszerben biztositott volt minden olyan informacié fellelhetdsége,
amely sziikséges a vezet6i dontések meghozatalahoz. A Hivatal miikddése soran keletkezett és
hozzé érkezett iratok nyilvantartdsba vétele, tarolasa, lekérdezése, adatvédelme és nyomon
kovethetdsége a Hivatal szabalyzataiban foglalt eléirdsok alapjan biztositott volt (példaul
Hivatal Iratkezelési Szabalyzata is tartalmaz e vonatkozasban eldirasokat). Az iratkezelés
gyakorlata megfelelt az el6irasoknak.

Nyomonkdovetési rendszer (monitoring)

A Hivatal monitoring tevékenysége egyrészt azaltal valosult meg, hogy a belsé ellendr a belsé
ellendrzési terv alapjan hivatali ellendrzéseket is hajtott végre. A belsé ellendrzés szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségét biztositottam, a mitkodésiikhoz sziikséges forrasok rendelkezésre
alltak.

A belsd ellendrzés altal feltart hidnyossagok megfeleld intézkedési terv készitésével és azok
végrehajtasaval megsziintethetdek, illetve egyes, fent és az ellendrzés jelentésekben emlitett
teriileteken a kockazatok csokkenthetdek. A gyakran valtozo folyamatokba a kontrollpontok
beépitése valamint a megfelelé monitoring rendszer kialakitasa és fejlesztése hosszabb 1ddt
jelentd, folyamatos feliilvizsgalatot és fejlesztést igényld feladat. Azokon a teriileteken, ahol a
kontrolltevékenység nem miikodik megfelelden, jellemzéen nyomonkdvetési hidnyossagok is
felmeriilnek.

A beszamolas évében gondoskodtam a kiilsd ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes kortien €s pontosan tiikkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében: nem

Nyirdbrany, 2019. méajus 24.

Dr. Csosz Péter jegyzo



